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Zasady postupu
prijimania, evidovania vybavovania a kontroly vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych
0sdb a peticii v podmienkach samospravy obce Caka.



Obecné zastupitelstvo v Cake podla § 11 ods. 4 zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov v stilade s § 26 ods. 3 zakona ¢. 9/2010 Z.z. o staZnostiach a v zmysle zakona ¢.
85/1990 Zb. o petiénom prave v zneni neskorsich predpisovvydava

Internd smernicu ¢. 1/2016
Zasady postupu
prijimania, evidovania vybavovania a kontroly vybavovania staznosti fyzickych a pravnickych
0sdb a peticii v podmienkach samospravy obce Caka

Cl. 1

Staznost je podanie fyzickej alebo pravnickej osoby, ktorym
al sa domaha ochrany svojich prav alebo pravom chranenych zéaujmov, pretoZe doslo k ich poruseniu
alebo ohrozeniu Cinnostou alebo necinnostou samospravy,

b/ upozoruje na konkrétne nedostatky, najmé na porugenie pravnych predpisov, ktorych odstranenie si
vyzaduje zasah samospravy.

Cl2

Za staznost sa nepovazuje podanie

al fyzickej a pravnickej osoby podané ako dopyt, ktorym sa nedomaha ochrany svojich prav,

b/ organu verejnej spravy, v ktorom upozorfiuje na nespravnu ¢innost iného organu verejnej spravy,
¢/ ktoreho vybavenie je upravené osobitnym predpisom,

d/ proti rozhodnutiu organu samospravy vydanému v spravnom konani.

Cl.3
Peticia je sposob uplatnenia prava obéana, ktorym sa sam alebo spolocne s inymi obracia vo veciach
verejneho alebo spoloéného zaujmu na organy Uzemnej samospravy so Ziadostami, navrhmi

a staznostami. Peticia musi byt v sulade s ustanovenim § 5 z&kona o peticnom prave pisomna.

¢lLa

Centralnu evidenciu staznosti zabezpeduje hlavny kontrolér obce v stlade s ustanovenim § 10 zakona
o staznostiach.

Cl5
Prijimanie a evidovanie staznosti

1. Pisomné staznosti prijima podatelfia Obecného Uradu v Cake.

2. Tym nie je dotknutd povinnost ostatnych zamestnancov obce prijimat staznosti a tieto postupit
bezodkladne na zaevidovanie do podatelne obecného uradu

3. Podatelfia bezodkladne odstupi pisomn staznost hlavnému kontrolérovi obce na zaevidovanie do
centralnej evidencie staznosti.



4. V centralnej evidencii staznosti su vedené jednotlive spisy staznosti, samostatne Cislovang,
s originalom prijatej staznosti, s originalom zapisnice o presetreni staznosti a s originalom ozn&menia
vysledku preetrenia staznosti.

5. Prijatd staZnost, na ktorej vybavenie nie je prisludna obec Caka, je prijimatel povinny najneskér do
10 pracovnych dni od doruéenia na obec Caka postipit organu prislusnému na jej vybavenie a zaroven

0 tom upovedomit stazovatela. Postlpenie staznosti a upovedomenie stazovatela zabezpeci centrélna
evidencia staznosti,

6. Pri prijimani staznosti su zamestnanci obce povinni dodrziavat ustanovenia § 5, 6, 7 a 8 zakona
o staznostiach.

7. Hlavny kontrolor obce predklad4d Obecnému zastupitefstvu v Cake roénd spravu o vybavovani
staznosti za predchadzajuci rok.

Cl.6
Prislusnost’ na presetrovanie a vybavovanie staznosti.

1. Na vybavenie staznosti v podmienkach samospravy obce Caka je prislusny starosta obce alebo
starostom obce povereny zamestnanec, a to na zaklade postdenia obsahu staznosti. Zodpovednost za
Sposob vybavenia staznosti nesie zamestnanec, ktorému bola staznost postupena na vybavenie.

2. Na presetrenie staznosti proti ¢innosti poslanca obecného Zastupitelstva, starostu obce a hlavného
kontrolora obce je prislusna komisia zriaden4 obecnym zastupitel'stvom

3. StaZnost proti zamestnancovi obce presetruje a vybavuje starosta obce. Staznost profi
Statutarnemu organu pravnickej osoby, ktorej je obec zriadovatelom, presetruje a vybavuje komisia
zriadena obecnym zastupitelstvom.

4. Staznost nesmie presetrovat ani vybavovat osoba, proti ktorej staznost smeruje, ani osoba, ktora je
v jej riadiacej posobnosti. Z presetrovania a vybavovania staznosti je vylu¢eny zamestnanec obce
Caka, ak sa zU¢astnil na Cinnosti, ktora je predmetom staznosti: ten, o koho nepredpojatosti moZno mat
pochybnosti vzhladom na jeho vztah k stazovatelovi. jeho zastupcovi, k zamestnancovi obce Caka,

proti ktorému staznost smeruje, alebo k predmetu staznosti.

5. Vpripade vzniku sporu o prislugnost na vybavenie staznosti postupuje Obec Caka v stlade so
zakonom o staznostiach (§ 11).

6. V pripade opakovanej staznosti ktort podal ten isty stazovatel v rovnakej veci, hlavny kontrolor
prekontroluje, Ci povodna staznost bola spravne vybavena apreSetrena , pricom postupuje podla
ustanovenia § 20 zakona o staznostiach. Uvedeny postup sa tyka aj opakovanych staznosti na ¢innost
pravnickych subjektov ktorych zriadovatelom alebo zakladatelom je Obec Caka.

CL7

Vybavovanie a preSetrovanie staznosti

1. Zamestnanec obce alebo Statutamy organ subjektu zriadeného alebo zalozeného obcou zabezpeci
presetrovanie staznosti, ktoré mu boli po zaevidovani v centralnej evidencii odstipené.



2. Zamestnanec, ktorému bola staznost pridelena vyhotovi zapisnicu o predetreni staznosti podra § 18
a v lehote podla § 13 zakona o staznostiach. V pripadoch opodstatnenych staznosti uréi opatrenia na
odstranenie zistenych nedostatkov.

3. Plnenie prijatych opatreni uvedenych v zapisnici o presetreni staznosti si kontroluje zamestnanec,
ktory opatrenia urcil.

4, Zamestnanec, ktory staznost presetroval postlpi hlavnému kontrolorovi zapisnicu o presetreni
staznosti  a slvisiace podklady za ugelom postdenia Uplnosti vybavenia staznosti a zabezpedenia
archivacie spisu v centralnej evidencii staznosti, po odsuhlaseni né&sledne oboznami staZovatela
podla § 19 o vysledku vybavenia staznosti.

Cl. 8
Kontrola vybavovania st'aznosti

1. Kontrolu prijimania, evidencie, presetrovania a vybavovania staznosti vykonava hlavny kontrolor
podla § 21 z&kona o staznostiach.

2. Starosta obce je opravneny na navrh organu , ktory staznost presetruje v zmysle ustanovenia § 22
zakona o staznostiach ulozit poriadkovii pokutu zamestnancom subjektu v ktorom sa presetruje
staznost za marenie presetrovania staznosti alebo za nespinenie povinnosti uvedenych v tomto
zakone.

Cl9
1. Prispevkoveé a rozpoctové organizacie zriadené obcou Caka postupuju pri prijimani, evidovan,
presetrovani, vybavovani a kontrole vybavovania staznosti podla zakona ¢. 152/1998 Zz.

0 staznostiach v platnom zneni.

2. Na zaklade poZiadania st predmetné organizacie povinné podat’ spravu o vybavovani staZnosti
podfa § 10 ods.4 zakona o staznostiach hlavnému kontrolérovi obce. starostovi obce alebo Obecnému
zastupitelstvu v Cake.

3. Hiavny kontrolor kontrolue podla § 21 zakona o staznostiach vybavovanie staznosti
v prispevkovych a rozpoctovych organizaciach zriadenych obcou Caka.

€110

1. Na prijimanie a vybavovanie peticii platia ustanovenia zakona 0 petiCnom prave ¢. 85/1990 Zb.
v platnom zneni.

2. Centralnu evidenciu peticii vedie hlavny kontrolér .

3. Na postup pri prijimani, evidovani, pre$etrovani a vybavovani peticii a kontrole vybavovania peticil sa
postupuje primerane podla ¢l. 4, €1.5 0ds.1,2,5, ¢. 6, &.7 a 9 tychto zasad.

4. Kontrolu prijimania, evidencie, presetrovania a vybavovania peticii vykonava hlavny kontrolor.



ClL. 11

Zasady postupu prijimania, evidovania vybavovania a kontrole vybavovania staznosti fyzickych
a pravnickych osob a peticii nadobudaju Gginnost diiom 01.05.2016.

Ludovit Viglas
starosta obce Caka



